Anexanr. 1

la Hotararea Consiliului Local al Sectorului 1
nr. 322/31.10.2017

PRESEDINTE DE SEDINTA

ALEXANDRU STEFAN DEACONU

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1

ARTICOL UNIC

Hotararea Consiliului Local al Sectorului 1 nr. 287/18.09.2017 privind aprobarea Organigramei,
Statului de functii si Anexei nr. 3 - Regulamentul de organizare si functionare ale aparatului de specialitate al
Primarului sectorului 1 al municipiului Bucuresti si ale institutiilor subordonate Consiliului Local Sector 1 -
Directia Publicd de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila Sector 1, se modifica dupa cum urmeaza:

1. Articolul 35 alin. (1) din Anexa nr. 3 la Hotdrarea Consiliului Local al Sectorului 1 nr.
287/18.09.2017 privind aprobarea Organigramei, Statului de functii si Anexei nr. 3 - Regulamentul de
organizare si functionare ale aparatului de specialitate al Primarului sectorului 1 al municipiului Bucuresti si
ale institutiilor subordonate Consiliului Local Sector 1 - Directia Publicad de Evidenta a Persoanelor si Stare
Civila Sector 1, se modifica si va avea urmatorul cuprins:

" Art.35.
(...)

(1) Atributiile Serviciului Achizitii Publice sunt urmatoarele:

1. Asigura si, dupa caz, coordoneaza parcurgerea etapelor aferente procesului de achizitie publica,
conform prevederilor legale aplicabile.

1.1.  Asigura competenta profesionala in domeniul achizitiilor publice la nivelul autoritatii contractante §i
colaboreaza cu celelalte compartimente ale autoritatii contractante, in vederea derularii tuturor etapelor
aferente procesului de achizitie publica si atribuirii contractului de achizitie publica/acordului-cadru,
inclusiv in ceea ce priveste realizarea achizitiilor directe, in conformitate cu toate dispozitiile legale
aplicabile, precum si cu reglementarile interne

1.2.  Asigura consiliere/indrumare metodologica celorlalte compartimente de specialitate ale autoritatii
contractante implicate in realizarea procesului de achizitie publica, inclusiv formularea de puncte de vedere
cu privire la prevederile legale aplicabile in materia achizitiilor publice, la solicitarea acestora sau la
solicitarea conducatorului autoritatii contractante

1.3.  Urmareste aplicarea bunelor practici in materia achizitiilor publice, implementand totodata deciziile
si masurile care se impun in vederea organizarii tuturor procedurilor de atribuire/atribuirii contractelor
si/sau a acordurilor-cadru prin mijloace electronice (on-line, prin intermediul SEAP), cu exceptia situatiilor
in care legislatia in vigoare prevede posibilitatea organizarii respectivelor proceduri (in tot sau in parte)
intr-o alta maniera;

1.4. Propune conducatorului autoritatii contractante realizarea activitatilor necesare parcurgerii etapelor
aferente proceselor de achizitie publica prin utilizarea resurselor disponibile la nivelul autoritatii
contractante (cum ar fi resurse profesionale, infrastructurd) si/sau in situatia in care aceste resurse sunt
limitate sau nu exista, prin achizitionarea serviciilor auxiliare achizitiilor, in vederea sprijinirii activitatii
Serviciului Achizitii Publice (SAP), precum si pentru elaborarea documentelor/documentatiilor necesare
parcurgerii etapelor procesului de achizitie publica si/sau pentru implementarea unor programe de
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prevenire/diminuare a riscurilor in achizitiile publice (vizdnd toate etapele, de la planificarea/pregatirea
procesului, organizarea/aplicarea procedurii de atribuire si pana la executarea/monitorizarea implementarii
contractului de achizitie publica/ acordului-cadru, inclusiv in raport cu activitatea comisiei de evaluare
si/sau solutionarea contestatiilor)

2. Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/ recuperarea inregistrarii autoritdtii
contractante in SEAP, respectiv recuperarea certificatului digital.

2.1. Solicita inregistrarea §i reinnoirea inregistrarii autoritatii contractante in SEAP in vederea eliberarii
certificatului digital de utilizator SEAP, conform procedurii electronice implementata de catre operatorul
SEAP (disponibila spre consultare la adresa www.e-licitatie.ro)

2.2. Asigura recuperarea certificatului digital SEAP in cazul in care acesta nu mai poate fi utilizat
(indiferent de motive)

2.3. Raspunde de corectitudinea datelor si informatiilor transmise in cadrul procedurii de
inregistrare/reinnoire a inregistrarii sau recuperarii certificatului digital de utilizator SEAP

2.4. Transmite operatorului SEAP orice modificare survenita in legatura cu datele/ informatiile/
documentele anterior transmise in vederea inregistrarii/ reinnoirii inregistrarii autoritatii contractante in
SEAP/recuperarii certificatului digital de utilizator SEAP (in termen de 3 zile de la data producerii
respectivelor modificari

3. Elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, colabordnd cu celelalte compartimente ale autoritatii
contractante (AC) si pe baza pe baza necesitatilor transmise de acestea, strategia anuala de achizitii publice
si programul anual al achizitiilor publice pe care o propune spre aprobarea conducatorului AC.

3.1.  Solicita compartimentelor de specialitate beneficiare ale achizitiilor (compartimente initiatoare)
informatiile necesare in vederea elaborarii strategiei anuale de achizitii publice (SAAP) si a planului anual al
achizitiilor publice care sta la baza acesteia (PAAP) si ofera sprijin respectivelor compartimente pentru
transmiterea informatiilor vizate intr-un format corespunzator exigentelor in materia achizitiilor publice, prin
raportare la prevederile legale aplicabile/bunele practici in domeniu

3.2.  Centralizeaza referatele de necesitate (RN) transmise de cdtre compartimentele initiatoare in a caror
sarcinda intra identificarea necesitatilor si elaborarea respectivelor referate, analizand si verificand
acuratetea informatiilor cuprinse in RN sub aspectul descrierii necesitatilor de produse/servicii/lucrari,
precum si al informatiilor cu privire la modul de determinare a valorii estimate a acestora (inclusiv, acolo
unde este cazul, in ceea ce priveste pretul unitar/total);

3.3.  Solicita compartimentelor initiatoare, in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in
RN, actualizarea informatiilor referitoare la pretul unitar/total prin realizarea unei cercetarii a pietei/
analizei pietei, pe baza istorica si/sau prin alte modalitati (cum ar fi prin devizul general intocmit de
proiectant)

3.4. Coordoneaza activitatea grupului de lucru constituit pentru elaborarea SAAP, din care fac parte
persoane din cadrul compartimentelor initiatoare ale autoritatii contractante

3.5.  Stabileste modalitatea optima de achizitie (modalitatea in care se va derula procesul de atribuire a
contractului de achizitie publica, procedurile de atribuire aplicabile, tehnicile si instrumentele asociate
acestui proces), respectiv mijloacele la care se va recurge pentru satisfacerea necesitatilor, asigurdand
totodata punerea in corespondenta a obiectului achizitiei cu codul/codurile CPV aferent care descriu cdat mai
exact obiectul viitorului contract

3.6. Intocmeste PAAP si anexa la acesta privind achizitiile directe de produse, servicii si lucrari (inclusiv
elaboreaza un PAAP distinct pentru fiecare proiect in parte care fie este finantat din fonduri nerambursabile
si/sau care face referire la cercetare-dezvoltare), obtine avizele necesare din partea celorlalte compartimente
de specialitate ale autoritatii contractante potrivit propriilor proceduri interne/circuit al documentelor si
supune aprobarii conducatorului autoritatii contractante SAAP si PAAP
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3.7.  Actualizeaza/modifica/completeaza informatiile continute de SAAP si PAAP, in functie de fondurile
aprobate prin bugetul propriu si de prevederile legale aplicabile

3.8. Informeaza celelalte compartimente de specialitate ale autoritatii contractante cu privire la finalizarea
elaborarii SAAP, continutul acesteia si urmdtoarele etape necesare in vederea parcurgerii proceselor de
achizitie publica care urmeaza sa fie derulate la nivelul autoritati contractante, precum si cu privire la orice
modificari/actualizari ale informatiilor cuprinse de aceasta, ce pot surveni ulterior procesului de elaborare
initiala

4, Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire, a
documentatiei descriptive §i, dupa caz, a documentatiei de concurs, precum si a documentelor suport aferente
(inclusiv a strategiei de contractare), pe baza datelor/ documentelor/ informatiilor referitoare la necesitatile
transmise de compartimentele de specialitate.

4.1. Verifica includerea obiectului contractului/acord-cadru ce urmeaza sa fie atribuit in cadrul SAAP si
PAAP, respectiv existenta RN cu privire la respectiva achizitie;

4.2. n cazul in care necesitatea nu a fost identificatd la nivelul SAAP si PAAP sau, dacd este necesard
actualizarea/modificarea/completarea datelor inscrise in cadrul acestora (inclusiv in ceea ce priveste
valoarea estimata), asigurd efectuarea diligentelor necesare pentru revizuirea respectivelor documente,
inclusiv a RN aferente, prin aplicarea in mod corespunzator a atributiilor explicitate la pct. 3 de mai sus

4.3. Solicita si propune, in functie de complexitatea fiecarei achizitii in parte, nominalizarea persoanei/
persoanelor care defin competente necesare in specialitatile/disciplinele relevante pentru obiectul
contractului/ acordului-cadru care urmeaza sa fie atribuit (cum ar fi juridice/tehnice/financiare) si care
va/vor detine responsabilitati specifice privind realizarea respectivei achizitii (inclusiv in ceea ce priveste
evaluarea ofertelor/ componenta comisiilor de evaluare), alaturi de persoana/ personalul de la nivelul SAP
responsabil cu aplicarea procedurii de atribuire.

4.4. Coordoneaza activitatea echipei responsabila cu realizarea procesului de achizitie in ceea ce priveste
activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire/descriptive/de concurs si a documentelor suport
aferente (inclusiv strategia de contractare) sub aspectul:

1) clauzelor contractuale obligatorii (inclusiv a clauzelor privind ajustarea pretului contractului,
efectuarea platilor directe catre subcontractanti, precum si de modificare/revizuire a contractelor);

2) specificatiilor tehnice aferente;

3) altor informatii necesare pentru intocmirea caietului de sarcini/documentatiei descriptive/de concurs,

cum ar fi cele necesare pentru evaluarea ofertelor (stabilirea criteriilor de calificare/selectie, criteriului de
atribuire/factorilor de evaluare, a garantiei de participare/de buna executie),

4) modului Tn care se va realiza executarea si monitorizarea implementarii contractului/ acordului-cadru
/ contractelor subsecvente cu sprijinul compartimentului initiator al achizitiei / cu sarcini privind etapa de
post-atribuire a contractului / acord-cadru;

5) identificarii fondurilor alocate sau care vor fi alocate pentru fiecare achizitie in parte (impreund cu
pozitia bugetara aferenta);

45. Procedeaza la finalizarea elaborarii documentatiei de atribuire/descriptive/ de concurs (fisa de date a
achizitiei, caietul de sarcini/documentul descriptiv, proiectul de contract/acord-cadru/contract subsecvent,
modele de formulare utilizate in vederea intocmirii si prezentarii ofertei/candidaturilor, DUAE — Documentul
Unic de Achizitii European), precum si a documentelor suport aferente (cum ar fi strategia de contractare,
declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante, respectiv cele cu
putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare
ale acestora), pe baza datelor/documentelor/informatiilor transmise de compartimentele de specialitate sau,
dupa caz, care au rezultat prin grija echipei responsabile cu realizarea procesului de achizitie.

4.6. Stabileste calendarul estimativ de derulare a procesului de achizitie, cu estimarea cdat mai exacta a
perioadelor necesare pentru desfasurarea activitatilor intregului proces

3



4.7. Realizeaza procesul de consultare a pietei, in cazul in care achizitia vizeaza produse/servicii/lucrari cu
grad ridicat de complexitate tekinica, financiara sau contractuald, ori din domenii cu un rapid progres
tehnologic

4.8.  Propune conducatorului autoritatii contractante (in scopul desemnarii acestora prin act administrativ)
persoana/persoanele responsabile cu completarea si actualizarea formularelor de integritate elaborate de
catre Agentia Nationala de Integritate (“ANI”) in cadrul mecanismului de prevenire a conflictului de interese
(“‘formularele de integritate”) pe parcursul procedurilor de atribuire derulate de catre autoritatea
contractanta

o. Indeplineste obligatiile referitoare la regulile de publicitate si transparentd, precum si a celor
aplicabile comunicarilor in cadrul procedurilor de atribuire, precum si notificarea tertelor institutii cu
privire la evenimente survenite in cadrul procesului de achizitie, in conformitate cu dispozitiile legale
aplicabile.

5.1.  Asigura publicarea:

1) extraselor din PAAP dupa definitivarea acestuia (cel putin semestrial), precum si a oricaror
modificari operate asupra acestora in SEAP (in termen de 5 zile lucrdatoare de la data producerii
respectivelor modificari);

2) documentatiei de atribuire/ descriptive/de concurs si a documentelor suport aferente in SEAP
(rezultate in urma desfasurarii activitatilor prevazute la pct. 5 de mai sus), ori in conformitate cu mijloacele
de publicitate prevazute in cadrul propriilor proceduri (simplificate) de atribuire in cazurile exprese
prevazute de legislatia in vigoare (achizitii care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice cu o
valoare estimata mai mica decdt pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr.
98/2016);

3) la nivel national (in SEAP), a anunturilor de intentie, de participare, de atribuire (inclusiv in cazul
modificarii unui contract de achizitie/acord-cadru) ori a eratelor la acestea, precum si a anunturilor privind
consultarea pietei si rezultatele acestui proces la nivel national si, dupa caz, intreprinde diligentele necesare
pentru asigurarea publicitatii acestor informatii la nivelul Jurnalului Oficial al Uniunii Europene (“JOUE”),
in conformitate cu disporzitiile legale aplicabile;

5.2.  Asigura parcurgerea procesului de evaluare a conformitatii de catre ANAP in ceea ce priveste
documentatia de atribuire/descriptiva/de concurs si a documentelor suport aferente, precum si a anunturilor
de intentie/participare/ atribuire, ori a eratelor la acestea (“proces de evaluare a conformitatii”), cu
respectarea prevederilor legale aplicabile

5.3. Remediaza eventualele neconformitati constatate/motive de respingere a actelor/documentelor
intocmite de catre autoritatea contractanta care nu sunt in concordantd cu prevederile legale privind
achizitiile si care au fost semnalate de catre ANAP ca urmare a parcurgerii procesului de evaluare a
conformitatii potrivit celor aratate mai sus si/sau, dupa caz, procedeaza la justificarea in mod corespunzdator
a motivelor/ formularea argumentelor pentru care autoritatea contractanta nu este de acord cu respectivele
motive de respingere.

5.4. Asigura accesul direct, complet, nerestrictionat si gratuit al operatorilor economici, prin mijloace
electronice (prin intermediul SEAP) la documentele achizitiei (incepdnd cu data publicarii anuntului de
participare) sau, in cazul in care autoritatea contractantda se regaseste intr-una dintre situatiile in care este
permisa folosirea altor mijloace de comunicare decat cele electronice, indica in cadrul anuntului/invitatiei de
participare modalitatea prin care asigura accesul operatorilor economici la respectivele documente,
asigurdnd totodata accesul nemarginit al operatorilor economici la acestea.

5.5. Colaboreaza cu celelalte compartimente de specialitate ale autoritatii contractante in vederea
coordonarii activitatii de elaborare a documentelor referitoare la comunicarile cu operatorii economici
interesati de participare la procedura de atribuire a contractului/ acordului-cadru/ofertantii/ candidatii sau,
dupa caz, cu institutiile/ instantele competente in procesul de solutionare a contestatiilor, asigurand totodata
suportul logistic necesar parcurgerii demersurilor conexe (prin utilizarea facilitatilor tehnice disponibile in
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SEAP/alte mijloace de comunicare, impreuna cu toate operatiunile si etapele procedurale aferente) in ceea ce
priveste:

1) publicarea raspunsurilor la solicitarile de clarificari formulate privind continutul documentatiei de
atribuire/descriptiva/de concurs sau, dupa caz, la cererile privind informatiile suplimentare in legatura
aceasta, elaborate pe baza datelor/documentelor/ informatiilor transmise de compartimentele de specialitate
sau, dupa caz, care au rezultat prin grija echipei responsabile cu realizarea procesului de achizitie;

2) sprijinirea activitatii comisiilor de evaluare prin transmiterea, acolo unde este cazul, a invitatiilor de
participare cdtre candidatii selectati in vederea participarii la etapele specifice procedurilor de atribuire
care se deruleaza in mai multe faze;

3) sprijinirea activitatii comisiilor de evaluare prin transmiterea solicitarilor de clarificari referitoare la
continutul ofertelor/candidaturilor catre operatorii economici implicati in cadrul procedurii de atribuire
(astfel cum au fost stabilite ca fiind necesare in vederea evaluarii respectivelor oferte/candidaturi), precum si,
dupa caz, privind prelungirea perioadei de evaluare a ofertelor in cazuri temeinic justificate peste data limita
initial estimata (in termen de doua zile de la data deciziei respective), inclusiv privind prelungirea
valabilitatii ofertelor si a garantiilor de participare aferente;

4) transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de atribuire/rezultatele partiale aferente
fiecarei etape intermediare a acestui proces, inclusiv privind deciziile luate referitoare la rezultatul
selectiei/rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru sau admiterea intr-un sistem dinamic de achizitii (acceptarea ofertei/candidaturii sau respingerea
acesteia), ori motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract/de a nu incheia un acord-
cadru/de a nu implementa un sistem dinamic de achizitii ori de a relua procedura de atribuire (anularea

procedurii);

5) transmiterea oricaror altor comunicari referitoare la informatiile de interes public continute de
dosarul achizitiei publice;

6) transmiterea  raspunsului/punctului de vedere la notificarea prealabild/contestatie/solicitarea

Consiliului National privind Solutionarea Contestatiilor (“CNSC”) referitoare la informatii suplimentare
care trebuie furnizate de catre autoritatea contractanta (in termen de 3 zile de la primirii notificarii
prealabile sau in termen de 5 zile de la data primirii contestatiei/solicitarii CNSC);

7) publicarea/comunicarea masurilor de remediere in cazul adoptarii unor asemenea masuri (in termen
de o zi lucratoare de la adoptare) in SEAP sau direct catre operatorii economici implicati in cadrul
procedurii in situatia in care initierea procedurii nu s-a realizat prin publicarea unui anunt de participare in
SEAP;

8) publicarea/comunicarea notificarilor prealabile/ contestatiilor (in termen de o zi lucratoare de la
primire) in SEAP sau direct catre operatorii economici implicati in cadrul procedurii in situatia in care
initierea procedurii nu s-a realizat prin publicarea unui anunt de participare in SEAP, precum si a
deciziilor/hotararilor aferente emise de catre Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor/instanta
competenta in SEAP (in termen de 5 zile de la data primirii);

9) transmiterea intampinarii catre instantele competente (curtea de apel/tribunalul in a carui arie de
competenta teritoriala se afla sediul autoritatii contractante), in cazul in care contestatorul recurge la calea
de atac impotriva deciziei CNSC (in termen de 5 zile de la formularea pldngerii) sau daca contestatia/litigiul
este formulat in sistemul de remedii judiciar (in termen de 3 zile lucrdtoare de la comunicarea contestatiei);

5.6. Procedeaza la publicarea denumirii si a datelor de identificare ale ofertantului/ candidatului/
subcontractantului propus/ tertului sustindator (in termen de maximum 5 zile de la expirarea termenului-/imita
de depunere a solicitarilor de participare/ofertelor) si completarea/actualizarea/modificarea sectiunilor
corespunzatoare aferente formularelor de integritate ANI pe tot parcursul aplicarii procedurii (pana la
publicarea anuntului de atribuire), precum si dispunerea mdsurilor care se impun ca urmare a alertelor de
integritate, in termenele legale aplicabile inclusiv, dupa caz, prezentarea documentelor justificative catre
inspectorii de integritate.

5.7. Asigura, in situatiile expres reglementate de legiuitor, publicarea anuntului privind modificarea
contractului prin intermediul SEAP si, dupa caz, notificarea/ transmiterea catre ANAP a argumentelor de
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fapt si de drept care justifica aceasta necesitate (in termen de 5 zile lucratoare inainte de realizare a
etapelor/formalitatilor de modificare a contractului).

6. Asigura parcurgerea etapei de organizare a procedurilor de atribuire a contractului / acordului-
cadru, respectiv aplicarea acestora pana la finalizarea procedurii (intrarea Tn vigoare a contractului/
acordului-cadru/contractului subsecvent).

6.1. Asigura demersurile necesare pentru constituirea comisiilor de evaluare, in cazul in care aceste
demersuri nu au putut fi realizate in cadrul activitatilor prevazute la pct. 4 de mai Sus

6.2. Verifica indeplinirea de catre membrii comisiei de evaluare si, dupa caz, de cdtre expertii cooptati a
obligatiei referitoare la semnarea declaratiei de confidentialitate si impartialitate (prin intermediul careia
confirma ca nu se afla intr-0 situatie care implica existenta unui conflict de interese) dupa data si ora-limitd
pentru depunerea ofertelor/ candidaturilor insa nu mai tarziu de preluarea atributiilor specifice propriu-Zise

6.3. Acorda suportul logistic necesar comisiilor de evaluare pentru:

1) Verificarea situatiilor potential generatoare de conflict de interese, inclusiv in situatia primirii unor
eventuale sesizari din partea tertelor persoane, in vederea dispunerii masurilor corective/adoptarii deciziilor
care se impun pentru evitarea/eliminarea efectelor rezultate in asemenea situatii, ori a aspectelor care pot
determina aparitia unui conflict de interese;

2) realizarea comunicarilor, precum §i a demersurilor conexe in relatia cu operatorii economici
interesati de participarea la procedura de atribuire a contractului/acordului-cadru/ofertantii/candidatii,
potrivit activitatilor explicitate la pct. 5 de mai sus;

6.4. Analizeaza notificarile prealabile/ contestatiile primite in cadrul unei proceduri de atribuire si, dupa
caz, propune conducatorului autoritatii contractante adoptarea masurilor de remediere care se impun,
asigurand totodata implementarea acestora (in termen de 7 zile de la data transmiterii raspunsului privind
adoptarea masurilor de remediere potrivit activitatilor de la pct. 5 de mai sus, in cazul masurilor de
remediere dispuse in urma primirii unei notificari prealabile)

6.5. Asigura transmiterea catre CNSC/instanta competentd a copiei dosarului achizitiei in cazul primirii
unei contestatii precum si, la solicitarea acestora, a oricaror documente care prezinta relevanta pentru
solutionarea contestatiei/litigiului (in termen de 5 zile de la primirea contestatiei/solicitarii in cazul CNSC/in
termenul specificat de instanta competenta);

6.6. Asigura finalizarea procedurii de atribuire prin incheierea contractului de achizitie/acordului-cadru
(atunci cdnd nu a fost incidenta vreo situatie de anulare a acesteia potrivit prevederilor legale aplicabile,
care sa fi fost comunicata ofertantilor/candidatilor in conformitate cu activitatile de la pct. 5 de mai sus) si
solicita, dupa caz, prezentarea contractelor de subcontractare cel mai tarziu la incheierea
contractului/acordului-cadru, astfel incdt activitatile ce revin acestora, precum §i sumele aferente prestatiilor
respective sa poatd fi cuprinse in contractul de achizitie publica

1. Realizeaza achizitiile directe

7.1.  Verifica includerea obiectului achizitiei directe in cadrul SAAP si PAAP, respectiv existenta RN cu
privire la respectiva achizitie

7.2.  In cazul in care necesitatea nu a fost identificatd la nivelul SAAP si PAAP sau, dacd este necesard
actualizarea/modificarea completarea datelor inscrise in cadrul acestora (inclusiv in ceea ce priveste
valoarea estimata), asigura efectuarea diligentelor necesare pentru revizuirea respectivelor documente,
inclusiv a RN aferente, prin aplicarea in mod corespunzator a atributiilor explicitate la pct. 2 de mai sus

7.3. Utilizeaza catalogul electronic publicat in SEAP in vederea realizarii achizitiilor directe si verifica
existenta detaliilor cu privire la produsele/serviciile/lucrarile oferite de cdtre operatorii economici (inclusiv
pretul), astfel incat sa existe informatii suficiente pentru a putea alege in mod corect si obiectiv

7.4. Se adreseaza oricarui operator economic in vederea realizarii achizitiilor directe, elaborand in acest
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Sens o nota justificativa, in oricare dintre urmdtoarele situatii:

1) in cazul in care nu identifica in cadrul catalogului electronic produsul/serviciul/lucrarea care
satisface necesitatea autoritdtii contractante;

2) daca pretul postat de operatorii economici pentru obiectul achizitiei este mai mare decat pretul pietei,
3) daca din motive tehnice imputabile SEAP nu este posibil accesul la catalogul electronic.

7.5. Elaboreaza contractul in situatia in care acesta constituie documentul justificativ pe baza caruia se
realizeaza achizitia directa.

7.6. Transmite in SEAP (in format electronic si prin utilizarea aplicatiei disponibile in cadrul acestuia)
notificarea contindnd informatii specifice cu privire la achizitia directa care nu a fost realizata prin
intermediul catalogului electronic publicat in SEAP (in termen de cel mut 10 zile de la data primirii
documentului justificativ care sta la baza achizitiei realizate), in situatia in care valoarea respectivei achizitii
este mai mare de 13.000 lei (fara TVA)

8. Constituie §i pastreaza dosarul achizitiei publice

8.1. Intocmeste dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de achizitie publicd/acord-cadru incheiat,
respectiv pentru fiecare sistem dinamic de achizitii lansat

8.2.  Asigura pastrarea dosarului de achizitie publica pe toata durata producerii efectelor juridice de catre
contractul/ acordul-cadru respectiv, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii perioadei de valabilitate a
acestuia sau, in cazul procedurilor anulate, pentru aceeasi perioada calculata de la data anularii respectivei
proceduri;

8.3.  Asigura, la cerere, accesul persoanelor interesate la informatiile de interes public continute de dosarul
achizitiei publice dupa cum urmeaza:

1) ulterior finalizarii procedurii de atribuire accesul oricarei persoane la informatiile de interes public
continute de dosarul achizitiei publice, cu respectarea termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile
legale in materie;

2) ulterior comunicarii rezultatului procedurii, accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat la
raportul procedurii, precum i la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice
si/sau financiare aferente celorlalti operatori economici implicati in procedura (intr-un termen care nu poate
depasi o zi lucratoare de la data primirii cererii), cu conditia ca acestea sa nu fi fost indicate/declarate in
mod justificat ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza
legislatiei aplicabile.

8.4. Acorda sprijin compartimentului initiator al achizitiei/compartimentului cu sarcini privind etapa de
post-atribuire a contractului/acord-cadru (executarea si monitorizarea implementarii contractului/acordului-
cadru) in vederea coordonarii activitatii de elaborare a documentelor constatatoare privind modul de
indeplinire a clauzelor contractuale, asigurdnd totodata suportul logistic necesar pentru:

1) primirea, analizarea si repartizarea cererilor de eliberare a respectivelor documente, impreuna cu
propunerile de masuri care se impun, inclusiv in legatura cu achizitiile directe si cu cererile formulate de
subcontractantii, cu respectarea conditiilor legale aplicabile (prezentare contractului de subcontractare §i
receptiile aferente);

2) transmiterea unui exemplar cdtre contractant,
3) pastrarea unui exemplar la dosarul achizitiei;
4) publicarea respectivului document in SEAP, dupa expirarea termenelor de contestare stabilite in

conformitate cu legea contenciosului administrativ

8.5.  Asigura transparenta decizionala, pentru toate contractele de achizitie publica care se vor incheia la
Nivelul Institutiei Primarului Sectorului 1 al municipiului Bucuresti, prin publicarea pe site-ul Primariei
Sectorului 1 in sectiunea special numita “Transparenta decizionala. Capitolul: contracte de achizitie publica,
de lucrari publice si de concesiune de servicii”’;



8.6. Dupa publicarea in sistemul electronic de achizitii publice, asigura publicarea pe site-ul Primariei
Sectorului 1 in sectiunea special numita ‘“Transparenta decizionala. Capitolul: anunturi de intentie,
anunturi/invitatii de participare si anunturi de atribuire”, toate anunturile de intentie, anunturile/invitatiile
de participare si anunturile de atribuire care vor fi formulate de catre aparatul de specialitate al Primarului
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti, precum si alte documente ce fac obiectul publicarii in sistemul
electonic de achizitii publice;

8.7. Asigura publicarea pe site-ul Primariei Sectorului 1 a elementelor privitoare la contractele de
achizitie publica, de lucrari publice si de concesiune de servicii, dupa cum urmeaza:

1) data incheierii contractului administrative si a actelor aditionale aferente acestuia;
2) durata contractului administrativ si a actelor aditionale aferente acestuia;
3) valoarea contractului administrativ si a actelor aditionale aferente acestuia;

4) obiectul contractului administrativ.

8.8.  Transmite spre publicare pe site-ul Primariei Sectorului 1, informatiile actualizate lunar, asa cum sunt
prevazute la art. 1 alin. (1) si (2) si art. 2 ale Hotararii Consiliului Local nr. 233 din 22.12.2015, pana la data
de 15 ale lunii urmatoare, Serviciului Imagine, Relatii cu Mass — Media si Informatica care va asigura
centralizarea informatiilor.

9. Elaboreaza situatii/ rapoarte/informari cu privire la situatia achizitiilor publice desfasurate la nivelul
autoritatii contractante si participa la etapa de post-atribuire a contractului/ acordului-cadru, sub aspectul
competentelor specifice care revin SAP in raport cu executarea/monitorizarea implementarii acestuia.

9.1. Asigura conditiile necesare pentru aplicarea metodologiei de control ex-post de catre ANAP privind
modul de atribuire a contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru, ori de cdte autoritatea contractanta
este selectata pentru realizarea unor asemenea controale si transmite catre ANAP orice informatie solicitata,

inclusiv prin sectiunile suplimentare din cadrul formularelor de anunturi puse la dispozitie prin intermediul
SEAP

9.2. Asigura monitorizarea stadiului de implementare al SAAP si PAAP si informeaza conducdtorul
autoritatii contractante privind situatia achizitiilor publice desfasurate la nivelul acesteia

9.3. Tine evidenta in mod distinct a contractelor de achizitie publica atribuite la nivelul autoritatii
contractante in baza unei exceptari de la legislatia in domeniul achizitiilor publice (inclusiv cele din anexa
nr. 2 la Legea nr. 98/2016) si, dupa caz, procedeaza la elaborarea propriilor proceduri (simplificate) privind
atribuirea respectivelor contracte

9.4. Acorda sprijin compartimentului initiator al achizitiei/compartimentului cu sarcini privind etapa de
post atribuire a contractului/acord-cadru in vederea coordonarii activitatii de elaborare a documentelor
referitoare la executia/monitorizarea implementarii contractului/acordului — cadru in scopul asigurarii
indeplinirii conditiilor legale atunci cdnd devine necesara modificarea acestuia (inclusiv in cazul atribuirii
unui contract de achizitie subsecvent, atribuit in baza unui acord-cadru/sistem dinamic de achizitii), sub
aspectul:

1) existentei RN cu privire la respectiva achizitie;

2) parcurgerii etapelor de modificare a contractului/acordului-cadru, inclusiv prin organizarea unei noi
proceduri, daca este cazul (cum ar fi existenta unor modificari substantiale), in conformitate cu pasii de la
pct. 4 — 6 si 8 de mai sus;

3) ajustarii pretului contractului in situatiile specifice in care devine necesara o atare masurd,

4) inlocuirii de catre contractant a subcontractantilor nominalizati in oferta/ implicarii de catre acesta a
unor subcontractanti noi in perioada de implementare a contractului (prin introducerea / declararea unor
subcontractanti, ulterior semnarii contractului de achizitfie publica) si/sau renuntarea/retragerea
subcontractantilor din contractul de achizitie publica;,



5) aplicarii (in cazul unui sistem dinamic de achizitie) a regulilor licitatiei restranse pentru efectuarea
unei achizitii in cadrul respectivului sistem, precum si a celorlalte reguli specifice aplicabile acestui tip de
instrument/tehnica specifica de atribuire a contractelor de achizitie publica,

6) redactarii raportului procedurii (in cazul unui acord-cadru) in toate situatiile In care acordul-cadru
nu este incheiat cu un singur operator economic sau, desi este incheiat cu mai mulfi operatori economici,
atribuirea contractelor subsecvente se realizeaza fara reluarea competitiei,

7) consultarii in scris (in cazul unui acord-cadru) cu:

@) operatorul economic semnatar al acordului-cadru, in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu un
singur operator economic solicitand, daca este necesar, completarea ofertei acestuia/acestora;,

(b)  operatorii economici semnatari ai acordului-cadru respectiv, in cazul Tn care acordul-cadru este
incheiat cu mai multi operatori economici dar fara reluarea competitiei, iar acordul-cadru prevede conditiile
obiective in functie de care se stabileste care dintre operatorii economici parte la acordul-cadru respectiv va
executa lucrarile, va presta serviciile sau va furniza produsele solicitand acestuia/acestora furnizarea
produselor/prestarea serviciile/executarea lucrarilor respective;

(c)  operatorii economici semnatari ai acordului cadru, in cazul Tn care acordul-cadru a fost incheiat cu
mai multi operatori economici si cu reluarea competitiei, transmitdnd acestora invitatia la re-ofertare sau, in
masura in care acordul-cadru prevede atribuirea contractelor subsecvente partial cu reluarea competitiei i
partial fara reluarea competitiei (in conformitate cu termenii si conditiile prevazute in acordul-cadru, precum
si termenii §i conditiile prevazute in acordul-cadru pentru care se poate relua competitia), respectiv la
solicitarea furnizarii produselor/prestarii serviciilor/executarii lucrarilor respective si/sau la transmiterea
invitatiei la re-ofertare.

8) analizarii rezultatelor obtinute fata de cele anticipate la nivelul etapei de planificare, identificarea
necesitatilor de imbunatatire a activitatii in viitor si propunerea catre conducdatorul autoritatii contractante a
masurilor care se impun in vederea optimizarii activitatii SAP §i a celorlalte compartimente de specialitate
care acorda sprijin acestui compartiment in vederea realizarii procesului de achizitie.

10.  Procedeaza la implementarea sistemului de control intern managerial la nivelul SAP

10.1. Asigura implementarea masurilor necesare pentru intdrirea capacitdatii administrative a
compartimentului cu privire la etica, integritate, evitarea conflictelor de interese, prevenirea §i raportarea
fraudelor, actelor de coruptie si semnalarea neregularitatilor in domeniul achizitiilor publice, inclusiv prin
instruirea/evaluarea angajatilor in acest sens si/sau actualizarea documentelor de referinta implementate la
nivelul autoritatii contractante in sensul adaptarii/particularizarii acestora la situatiile specifice din materia
achizitiilor publice intdlnite in practica.

10.2. Adopta si aplica principiile directoare in domeniul managementului riscurilor, conform
procedurilor/regulilor interne adoptate la nivelul autoritatii contracante, in functie de valoarea si
complexitatea procedurilor de atribuire a contractului/acordului-cadru, pentru combaterea riscurilor la care
pot fi supuse procesele de achizitie publica

10.3. Procedeaza la dezvoltarea sau, dupa caz, la actualizarea propriilor proceduri interne astfel incat
acestea sa acopere toate etapele/activitdtile procesului de achizitii care nu sunt supuse unei reglementari
specifice potrivit legislatiei in domeniu

10.4. Efectueaza activitati regulate de control ex-ante/ex-post privind modul de desfasurare a procesului de
achizitie publica, pe parcursul etapelor acestuia, urmarind cel putin urmatoarele: regularitatea procesului,
calitatea documentelor produse si existenta vizelor necesare pe circuitul documentelor

10.5. Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse §i gestionate, potrivit dispozitiilor actelor
normative in vigoare."




